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Objectifs pédagogiques 

● Maîtriser les fondamentaux d’un organisme de formation  

● Identifier et comprendre le cadre du référentiel national qualité Qualiopi 

● Connaître les différentes plateformes de référencement (kairos, EDOF, Dokelio) 

● Rendre son offre éligible au CPF 

● Promouvoir et développer son activité de formation 

 

Objectifs de la opérationnels  

A l’issue de la formation, le stagiaire sera capable de : 

• Identifier les obligations d’un organisme de formation 

• Créer les processus et documents en conformité avec les obligations de qualité de la certification 

Qualiopi 

• Déployer son catalogue de formation sur les différentes plateformes pour être visible 

• Digitaliser les documents de formation  

 

Prérequis et modalités d’accès  

● Public visé :  Salarié ou chef d’entreprise de la formation professionnelle 

● Prérequis :    Aucun prérequis nécessaire. Bonne compréhension de la langue   

   française, Test de positionnement 

● Type de formation :  Mixte 

● Durée :    14h, durée modulable  

● Dates et horaires :  A définir 

● Tarif (à partir de) :     1200 € (TVA non applicable selon l’article 293 B du Code Général des Impôts dans le cadre de nos actions de formation) 

● Délai de rétractation :  14 jours contractuel 

● Délai d’accès :   14 jours contractuel 

 

Contenu du programme 

L’organisme de formation 

● Droit et devoirs de l’organisme de formation 
● Obligations des organismes de formation 
● Inscription et gestion des différentes 

plateformes (Dokelio, Kairos, EDOF 
● Documents de formation 
● Mise en place du CPF et des financements 
 

 
Le référentiel Qualiopi 

● Présentation des 7 critères du Qualiopi 

● Identifier les indicateurs qui vous concernent  

● Identifier les éléments de preuve à fournir 

pour chaque indicateur.  

● Evaluation du processus de qualité

 

Moyens techniques  

● Salles de formation équipées d’un paperboard et / ou d’un tableau blanc.  

● Remise de supports pédagogiques écrits pour chaque séquence de formation.  

● Utilisation du matériel multimédia (vidéoprojecteur, ordinateurs, imprimante multifonctions, casques…) 

 

Moyens d’encadrement 

L’encadrement des apprenants est dispensé par des intervenants experts et diplômés.  
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Méthodes pédagogiques 

Tout au long de la formation, le formateur veillera à adapter le processus pédagogique aux stagiaires présents. 

L’action de formation se déroulera dans le respect du programme de formation remis préalablement aux 

stagiaires en s’appuyant sur une alternance d’exposés théoriques et de cas pratiques contribuant au transfert 

de connaissance et à l’acquisition des compétences visées. Les séquences seront accompagnées de supports 

pédagogiques écrits permettant de suivre le déroulement de la formation et de s’y référer ultérieurement.   

Les techniques pédagogiques suivantes seront privilégiées : 

● Mise en situation pratique  

● Observation et démonstration.  

● Activités d’application individuelles. 

● Jeux de rôle 

● Ecoute active  

● Quizz 

 

Moyens d’évaluation 

En amont de la formation : Un test de positionnent sera adressé à chaque participant avant la formation afin 

de valider l’adéquation des profils individuels avec les prérequis demandés.  

Pendant la formation : Des questions / réponses à chaque fin de séance  

En fin de formation : Validation des acquis par des exercices, QCM, Quizz à compléter pour valider l’atteinte 

des objectifs  

Evaluation qualitative : Un questionnaire de satisfaction est remis au stagiaires à l’issue de la formation 
 

Suivi de la formation 

● Feuille d’émargement 

● Certificat de réalisation 

 

Modalités de Financement  

Des prises en charges totales ou partielles sont possibles en fonction des financements des entreprises ou de 

partenaires 

 

Accessibilité aux personnes en situation de handicap 

Notre référent sera à l’écoute des adaptations nécessitées par votre situation durant tout votre processus de 

formation. Contactez notre référent handicap pour connaître les modalités d’adaptation par téléphone au 

01 70 51 21 21 47 ou par mail : contact@ichformation.fr 

 

Contact et inscription 

Contactez-nous pour plus d'information et inscription  

ICH Formation  

35 avenue de l’Europe – 78130 Les Mureaux 

Tél : 01 70 51 21 21 47 ou par mail : contact@ichformation.fr 

 


